
 
 

  

La Communauté d'agglomération Saint Germain Boucles de Seine (CASGBS) 
19 communes – 330 000 habitants 

 

Un juriste commande publique (h/f)  
Cadre d’emplois des Rédacteurs ou des attachés territoriaux - Catégorie B ou A 
Recrutement par voie statutaire ou contractuelle - Poste basé au Pecq (78230) 

 

 

Contexte :  
 
Dans le cadre de son développement, la Communauté d'agglomération Saint Germain Boucles de 
Seine recrute un rédacteur marchés publics. Sous l’autorité hiérarchique de la Responsable Affaires 
juridiques et commande publique, vous assurez la rédaction et le suivi de l’ensemble des actes 
nécessaires au bon déroulement des procédures de passation des marchés publics. 
 
Missions : 

• Assistance à la définition des besoins avec les services,  
• Rédaction des pièces administratives des marchés publics,  
• Assistance aux services pour la rédaction des pièces techniques des marchés publics, le cas 

échéant,  
• Rédaction des avis d’appel public à la concurrence et des avis d’attribution,  
• Préparation et participation aux réunions de la Commission d’appel d’offres et à la 

Commission des marchés à procédure adaptée, dont finalisation des procès-verbaux,  
• Vérification des analyses des offres réalisées par les services,  
• Echange avec les services et les soumissionnaires : réponses aux questions en cours de 

publication, demande de précisions,  
• Participation aux négociations, rédaction du procès-verbal de la réunion,  
• Validation des courriers relatifs à la conclusion des procédures de marchés publics,  
• Rédaction des courriers de réponse aux demandes d’informations complémentaires des 

candidats évincés,  
• Suivi et rédaction des demandes de sous-traitances et d’avenants,  

 
Profil :  
Bac +3 à 5, juridique et/ou droit public, vous justifiez d’une solide expérience à un poste similaire, 
idéalement acquise au sein d’une collectivité territoriale.  Vous avez une bonne connaissance des 
marchés publics ainsi et que de l’organisation et du fonctionnement des collectivités. Vous êtes 
rigoureux, disponible et méthodique ; vous disposez du sens du contact et aimez le travail d’équipe. 
Vous faites preuve d’un esprit d’analyse et de synthèse et disposez de qualités rédactionnelles. 

 
 

Merci d’adresser vos candidatures (CV et lettre de motivation) à l’attention de : 
Monsieur le Président de la communauté d'agglomération Saint Germain Boucles de Seine 

Parc des Erables, Bâtiment 4 - 66, route de Sartrouville -78230 LE PECQ 
ou par e-mail à : recrutement@casgbs.fr 


